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Informace k ¢erpani dovolené v roce 2023

Ustanoveni § 218 odst. 1 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace uklada zaméstnavateli
povinnost urcit ¢erpani dovolené zaméstnanct tak, aby byla dovolena v celém rozsahu
vy€éerpana do konce kalendainiho roku, ve kterém pravo na ni vzniklo, ledaze vtom
zaméstnavateli brani pfekazky v praci na strané zaméstnance nebo naléhavé provozni dlvody.
Zduraziuji stejné jako v pfedchozich letech vedoucim utvarl tuto povinnost a zadam je,
aby u zaméstnanca jimi fizenych utvarl zaijistili Cerpani dovolené, na kterou vzniklo pravo
v letoSnim roce (pfipadné i v letech pFedchozich), do konce roku 2023 pfi respektovani
ustanoveni § 217 zakoniku prace, tedy s povinnosti pisemného oznameni uréené doby cerpani
dovolené zaméstnanci alespon 14 dnu pfedem, pokud se nedohodnou se zaméstnancem na kratsi
dobé.

Dlvodem k pfevedeni Casti dovolené do nasledujiciho kalendainiho roku mohou byt prekazky
vpraci na strané zaméstnance (napf. déletrvajici doCasna pracovni neschopnost, Cerpani
rodiovské dovolené) nebo naléhavé provozni diivody. Od roku 2021 je také mozné s prihlédnutim
k opravnénym zajmim zaméstnance na zakladé jeho pisemné 2zadosti prevést
do nasledujiciho roku i dalSi €ast dovolené. Jedna se o €ast dovolené za kalendaini rok,
na kterou vzniklo pravo v pfislusném kalendafnim roce a ktera presahuje 4 tydny (ij. v DP
dovolenou az v rozsahu 1 tydne). Pfevedena dovolena v rozsahu 1 tydne pfedstavuje pocet hodin
dovolené ve vySi stanovené, resp. sjednané tydenni pracovni doby zaméstnance
(tzn. zaméstnanci, jehoz délka stanovené tydenni pracovni doby dle bodu 2.5.1 pism. a) KS ¢ini
40 hodin, muze byt pfevedeno na jeho zadost maximalné 40 hodin dovolené).

Formulaf Zadost o prevedeni dovolené do nasledujiciho kalendafniho roku je pfilohou této
informace.

Zadam vsechny vedouci Utvartl, aby respektovali povinnosti zaméstnavatele vyplyvajici z § 217
a nasledujicich zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace a zajistili erpani dovolené zameéstnancu
vjimi fizenych utvarech tak, aby nedochazelo k pfevadéni dovolené ve vétSim rozsahu, nez
zakonik prace umoznuje.

Datum schvaleni: 31.10.2023

v. z. Mgr. Stépan Krejéi v. r.

PhDr. Jifi Spi¢ka
personalni feditel
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