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Norma stanovuje postup pro udélovani a odvolavani souhlasu s vykonem jiné vydélecné innosti.
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1 Zkratky a definice

NiZe uvedené zkratky a definice jsou platné pro metodiku zpracovanou touto normou.

CP-teditel........c.cccuene.... Clen predstavenstva, jemuz byla svéfena pozice feditele nebo generalniho
feditele

feditel ...ocooeevviiii CP-teditelé nebo Feditelé v pfimé podFizenosti Slena predstavenstva

utvar 500250.................... oddéleni Personalni a mzdoveé

utvar 500050.................... oddéleni Vybér a nabor zaméstnancu

utvar 900320...........c........ oddéleni Compliance

vedouci Utvaru................. vedouci zaméstnanec nebo CP-feditel

vedouci zaméstnanec .....vedouci Utvaru v pracovnim poméru u DP

vybér zaméstnancd ......... proces vedouci k obsazeni volného pracovniho mista formou vybérového
fizeni nebo pfimym vybérem

EGIE ..coooiiiiiiiiiiiee Elanor Global Java Edition — softwarovy produkt pro zpracovani
personalnich dat

prislusny vedouci utvaru ....... vedouci utvaru pfimo nadfizeny zameéstnanci, ktery podal Zzadost

0 udéleni souhlasu s vykonem jiné vydélecné &innosti
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Casto pouzivané zkratky jsou uvedeny v ERD-normy Tvorba, Dokumentace, UZivatelska
dokumentace, Zkratky pouzivané v ORN.

2 Matice odpovédnosti

éstnanec

Cinnost

$ny zam

Prislusny zaméstnanec

Vedouci utvaru
Zaméstnanec
utvaru 500250
Prislu

utvaru 500050

Sny zaméstnanec

Prislu

utvaru 900320

Podani Zadosti o udéleni souhlasu s vykonem jiné vydéle¢né ginnosti shodné
s pfedmétem podnikani DP pied jejim zahajenim. V pfipad&, kdy je jina
vydéleCna cCinnost shodna s pfedmétem podnikani DP zaméstnancem X
vykonavana jiz v dobé& uzavfeni zakladniho pracovnépravniho vztahu s DP, je
nezbytné podat tuto Zadost bez zbyte€ného odkladu.

Pfedani odsouhlasené nebo zamitnuté Zadosti o udéleni souhlasu s vykonem
jiné vydéle€né C&innosti (resp. odvolani souhlasu v pfipadé zjisténi zavaznych
nedostatkll v plnéni pracovnich Ukold zaméstnancem) zaméstnanci proti | X
podpisu a zaslani podepsaného vytisku Utvaru 500250 k zaloZeni do osobniho
spisu a vedeni jejich evidence.

Zalozeni zaslanych formulafl souvisejicich s jinou vydéleénou &innosti
zaméstnancu, tj. odsouhlasenych Zadosti o udéleni souhlasu s vykonem jiné
vydélecné ¢innosti, odvolani souhlast s vykonem jiné vydéle¢né c¢innosti X
a prohlaseni o ukonceni jiné vydéle¢né Cinnosti do osobniho spisu zaméstnance
a vedeni jejich evidence.

Ukonceni jiné vydéle¢né Cinnosti (v pfipadé odvolani souhlasu s jejim vykonem
i v pfipadé ukonceni této Cinnosti o své vdli) a oznameni této skutecnosti
vedoucimu udtvaru a utvaru 500250 na formulafi ProhlaSeni zaméstnance
0 ukongeni jiné vydéle¢né Cinnosti.

Ovéreni udaju, souvisejicich s vykonem jiné vydélecné c&innosti, u kandidatu
postupujicich do dalSich kol vybérového Fizeni nebo béhem pfijimaciho Fizeni,
jedna se zejména o Udaje tykajici se podnikatelskych aktivit a vykonu jiné
vydéle¢né Cinnosti

Sdéleni informaci o vykonu jiné vydéle¢né ¢innosti uchazece vedoucimu utvaru,
ve kterém se obsazuje volné pracovni misto, na néz probiha néktera z forem X
vybéru zameéstnancu

Realizace ad-hoc kontrol dodrzovani pravidel pro vykon jiné vydéleéné Cinnosti
dle Prilohy €. 2 SM 2022-005 Protikorup&ni program

Legenda: X — odpovida

3 Definice vydéleéné €innosti

Vydéle€nou €innosti se rozumi jakakoliv vydélecna Cinnost, vykonavana mimo DP bez ohledu na to,
v jakém pravnim vztahu je vykonavana. Muze jit o zakladni pracovnépravni vztah (pracovni pomeér,
dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér), nebo o podnikani na zakladé Zivnostenského listu
a koncesni listiny. Vydélecnou Cinnosti je i €lenstvi ve statutarnich organech &i kontrolnich organech
jinych spole€nosti. Vydéleéna c¢innost musi byt spojena s aktivni Cinnosti, kterou neni pouhé
vlastnictvi majetku, pokud neni sou€asné spojeno s vykonem aktivni pracovni €innosti. Nevztahuje se
na vykon védecké, pedagogické, publicistické, literarni a umélecké Cinnosti.

Zaméstnanci mohou vedle svého zaméstnani vykonavaného v zakladnim pracovnépravnim
vztahu u DP vykonavat jinou vydéleCnou cCinnost, ktera je shodna s pfedmétem podnikani DP, jen
s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele (dle ust. § 304 zakona €. 262/2006 Sb.). Vykon
jiné vydélecné Cinnosti se vztahuje k predmétu podnikani zaméstnavatele nikoliv k vykonu konkrétni
prace, kterou zaméstnanec pro zaméstnavatele vykonava.

SM 2010-013-05 2 (celkem 5)



https://erd.dpp.cz/app/NormyTvorba/TestovaciScenare/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=/app/NormyTvorba/TestovaciScenare/Uzivatelska%20dokumentace&FolderCTID=0x012000ADD3FBA3B89B0444AC6F9B9E1E06A8B3&View=%7b34F81D47-FBC4-447D-89C7-8F5FEB87DF88%7d

Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spolec¢nost

K vykonu jiné vydélec¢né Cinnosti u zamé&stnavatele s jinym pfedmétem podnikani nez ma DP, souhlas
zaméstnanec mit nemusi.
4 Pifedmét podnikani DP

Uplny aktualni pfedmét podnikani DP je zapsan v dokumentu Stanovy obchodni spoleénosti Dopravni
podnik hl. m. Prahy, akciova spole€nost a v Obchodnim rejstfiku.

Pfedmét podnikani DP je:
- provozovani tramvajové drahy, specialni drahy (metro) a lanové drahy (Petfin a ZOO)
a provozovani drazni dopravy v hlavnim mésté Praze,

- opravy silniénich vozidel,

- provozovani autoskoly,

- psychologické poradenstvi a diagnostika,

- hostinska €innost,

- poskytovani zdravotnich sluzeb,

- provozovani stanice technické kontroly,

- provozovani stanice méfeni emisi,

- provadéni staveb, jejich zmén a odstrariovani,

- poskytovani sluZeb v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci,

- technicko-organizac¢ni ¢innost v oblasti pozarni ochrany,

- vyroba méficich, zkuSebnich, navigacnich, optickych a fotografickych pfistroji a zafizeni,
- zprostiredkovani obchodu a sluzeb,

- velkoobchod a maloobchod,

- udrzba motorovych vozidel a jejich pfisluSenstvi,

- skladovani, baleni zbozi, manipulace s nakladem a technické ¢innosti v dopravé,

- ubytovaci sluzby,

- nakup, prodej, sprava a udrzba nemovitosti,

- poradenska a konzultaéni ¢innost, zpracovani odbornych studii a posudku,

- mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzt, Skoleni, véetné lektorské ¢innosti,

- provozovani kulturnich, kulturné-vzdélavacich a zabavnich zafizeni, pofadani kulturnich
produkci, zabav, vystav, veletrhu, pfehlidek, prodejnich a obdobnych akci,

- opravy a udrzba potfeb pro domacnost, pfedmétl kulturni povahy, vyrobkld jemné mechaniky,
optickych pfistroju a méfidel,
- silniéni motorovéa doprava:

« nékladni provozovana vozidly nebo jizdnimi soupravami o nejvétdi povolené hmotnosti
pfesahuijici 3,5 tuny, jsou-li uréeny k prepravé zvifat nebo véci,

« 0sobni provozovana vozidly uréenymi pro pfepravu vice nez 9 osob v&etné Fidice,

o nakladni provozovana vozidly nebo jizdnimi soupravami o nejvétSi povolené hmotnosti
nepresahujici 3,5 tuny, jsou-li ur€eny k pfepravé zvifat nebo véci,

- opravy ostatnich dopravnich prostfedkd a pracovnich stroju,

- klempifstvi a opravy karoserii,

- zamecnictvi, nastrojarstvi,

- vyroba, instalace, opravy elektrickych stroju a pfistroja, elektronickych a telekomunikaénich
zafizeni,

- montaz, opravy, revize a zkousky elektrickych zafizeni

- provozovani drazni dopravy na draze trolejbusové

- provozovani drahy trolejbusové

- revize, prohlidky a zkousky uréenych technickych zafizeni v provozu.
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5 Povinnosti zaméstnance

V pfipadé vykonu jiné vydélecné C¢&innosti, kterd je shodna s pfedmétem podnikani DP, jsou
zaméstnanci povinni jeSté pfed jejim zahajenim poZadat zaméstnavatele o udéleni pisemného
souhlasu. V zadosti, kterou zaméstnanec podava na predepsaném formulafi Zadost o udé&leni
souhlasu s vykonem jiné vydéle¢né &innosti, vyplni typ ¢innosti (pracovnépravni vztah, podnikani na
zakladé Zivnostenského listu, Clenstvi ve statutarnich organech ¢&i kontrolnich organech jinych
spolecnosti) a identifikaci zaméstnavatele, spolecnosti, zivhostenského listu apod. VypInénou zadost
preda zaméstnanec svému vedoucimu utvaru, ktery k ni pfipoji své vyjadieni.

Zameéstnanec, ktery v dobé uzavieni zakladniho pracovnépravniho vztahu u DP soucasné vykonava
jinou vydéle€nou ¢innost u zaméstnavatele se shodnym pfedmétem podnikani jako ma DP, je povinen
bez zbyte¢ného odkladu taktéz pozadat o souhlas s jejim vykonem.

6 Povinnosti vedouciho utvaru

Vedouci Utvaru je povinen u Zadosti zaméstnance prezkoumat mozZnou kolizi jeho jiné vydéleéné
¢innosti u jiného zameéstnavatele (spole¢nosti, podnikani apod.) ve vztahu k pfedmétu podnikani DP
a po pfipojeni svého vyjadfeni, pfeda Zadost ke kone€nému vydani stanoviska dle bodu 7.

V pfipadé pfechodu zaméstnance do jiného utvaru v ramci podniku ma vedouci Utvaru pravo vyZzadat
si z utvaru 500250 informaci, zda tento zaméstnanec ma v osobnim spisu souhlas s vykonem jiné
vydélecné cinnosti.

7 Souhlas a odvolani souhlasu s vyvkonem jiné vydélecné ¢innosti

Souhlas s vykonem jiné vydéle¢né ¢innosti udéluje i odvolava:
e generalni feditel pro vedouci zaméstnance pfimo fizené generalnim feditelem,
e vedouci odboru na useku Vedeni spolecnosti,
e feditel pfislusného Useku.

Odsouhlasenou nebo zamitnutou Zadost pfedd pfislusny vedouci utvaru ve dvojim vyhotoveni
zameéstnanci. Zaméstnanec si jeden vytisk ponecha, druhy vytisk podepiSe a vedouci Utvaru zajisti
jeho predani k zaloZzeni do osobniho spisu zaméstnance utvaru 500250, ktery sou¢asné vede evidenci
téchto zadosti.

Udéleny souhlas se odvolava pisemné na formulafi Odvolani souhlasu s jinou vydéle¢nou cinnosti
zaméstnance. Jedna se zejména o pfipady zji§téni zavaznych nedostatkd v plnéni pracovnich ukoll
zaméstnancem (napf. vyuzivani pracovni doby, pracovnich nastroji a pomficek pro svoji jinou
vydéleénou c¢&innost apod.). V pisemném odvolani souhlasu musi byt uvedeny dlvody zmény
rozhodnuti zaméstnavatele. Pisemné odvolani souhlasu s jinou vydéle€nou ¢innosti pfeda pfislusny
vedouci Utvaru dotéenému zaméstnanci ve dvojim vyhotoveni. Zameéstnanec si jeden vytisk ponecha,
druhy vytisk podepiSe a vedouci utvaru zajisti jeho pFedani k zalozeni do osobniho spisu
zameéstnance prislusné referentce utvaru 500250, ktera sou€asné vede evidenci zadosti ve mzdovém
systému EGJE.

Po odvolani souhlasu s vykonem jiné vydéle¢né cCinnosti je zaméstnanec povinen bez zbyte¢ného
odkladu jinou vydéle&nou €innost ukongit. Toto ukonceni je povinen oznadmit svému vedoucimu utvaru
a utvaru 500250 pisemné& na formuléfi ProhldSeni zaméstnance o ukonceni jiné vydélecné &innosti.
Utvar 500250 toto prohlaSeni zaeviduje a zaloZzi do osobniho spisu zaméstnance. Pokud
zaméstnanec vykon jiné vydéleéné cinnosti neukon€i, pak bude jeho chovani posuzovano jako
poruseni povinnosti vyplyvajici z pravnich pfedpist vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané
praci se vSemi dusledky ztoho vyplyvajicimi. Zameéstnanec, ktery ukonéi vykon jiné vydéle¢né
¢innosti, k niz mél udélen souhlas, o své vuli, je taktéz povinen toto ukoncéeni oznamit pfisluSnému
vedoucimu utvaru pisemné na formulafi ProhlaSeni zameéstnance o ukonceni jiné vydéle¢né Cinnosti
a jeho prostrednictvim kopii dorucit utvaru 500250 k zalozeni do osobniho spisu a k evidenci.

Dosud vydané souhlasy s vykonem jiné vydéle¢né Cinnosti zlstavaji v platnosti.

8 Ad-hoc kontrola dodrzovani pravidel pro vykon jiné vydélecné ¢innosti

Omezeni rizika stfetu zajmG v DP formou vykonu jiné vydéle¢né ¢&innosti je dosahovano rovnéz
prostfednictvim ad-hoc kontrol ze strany utvaru 900320.

Podrobny postup a pravidla pro vykon téchto ad-hoc kontrol dodrZzovani pravidel pro vykon jiné
vydélecné ¢innosti jsou uvedeny v Zasadach pro Feseni potencialnich stfett zajml tvoficich pFilohu
€. 2 SM 2022-005 Protikorupéni program DP.
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9 Zavérecné ustanoveni

9.1 Souvisejici dokumenty
e  Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

e  Zakon €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, v platném znéni

e  Stanovy Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciova spole¢nost, v platném znéni

e  SM 2022-005 Protikorupcni program DP

o  Eticky kodex

e SM 2017-003 Program prfedchazeni trestné €innosti ze strany DP a rizik z ni vyplyvajicich

9.2 FormulafFe uvedené v textu normy

e  Zadost o udéleni souhlasu s vykonem jiné vydéleéné &innosti
e  Odvolani souhlasu s vykonem jiné vydéle¢né ¢innosti zaméstnance
e  ProhlaSeni zaméstnance o ukonceni jiné vydéle¢né Cinnosti

jsou zpracovany pro uzivatele produktu MS Office formou Sablon a jsou zvefejnény v evidenci Sablony
dokumentl na Intranetu DP-Dokumenty-Sablony dokumentu

Poznamka:
Zlutym podbarvenim jsou zvyraznény zmény proti rusené verzi SM 2010-013-04.

Datum schvaleni: 26. 4. 2023

PhDr. JiFi Spi¢ka v. .
personalni feditel
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