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o0 poskytovani volno€asovych poukazek v roce 2024

Vazeni zaméstnanci,

i v roce 2024 vam bude DP poskytovat volnoCasové poukazky v ramci sjednanych benefitd v souladu
s Kolektivni smlouvou Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciovd spole¢nost uzaviené na obdobi od
1. 1. 2022 do 31. 12. 2026 ve znéni pozdéjsich dodatkl (dale jen ,KS*).

VolnoCasové poukazky, na néz vznikne zaméstnancim narok v souladu s body 5.5.15, 5.9.1, 5.9.4, 5.9.5,
5.9.9, 5.9.10 a 5.9.28 KS, mohou byt ¢erpany ve dvou druzich, v papirovém nebo elektronickém, v souladu
s bodem 5.9.29 KS, dle volby zaméstnance uvedené na pfisluSném formulafi a dle ddvodu jejich
poskytovani.

Nosi¢em pro elektronické volnoCasové poukazky je karta, ktera je vyuzivana v DP na poskytovani
elektronickych poukézek na stravovani. Zaméstnanci, ktefi jiz tuto kartu maji, ji budou moci vyuzivat i na
poskytovani elektronickych volno¢asovych poukazek. Zaméstnancum, kterym dosud karta nebyla vydana
a ktefi si o poskytnuti elektronickych volnoCasovych poukéazek v souladu s pfislushym bodem KS
pozadaji, bude karta dodana. Novou kartu si zaméstnanec bude moci pfevzit na vydejnim misté shodnym
s vydejnim mistem uréenym pro vydej papirovych volnoCasovych poukazek a papirovych poukazek na
stravovani.

S ucinnosti od 1. 1. 2024 dochazi ke zméné nazvu dodavatele poukdzek na stravovani a volno€asovych
poukazek Sodexo Pass Ceska republika a.s. na Pluxee Ceské republika a.s. Sougasné karty ,Multi Pass
Card” jsou v platnosti az do doby jejich expirace, ktera je uvedena na pfedni strané karty, a nedochazi
k vyméné stavajicich papirovych poukazek za nové (stavajici poukazky budou platné do doby jejich
expirace uvedené na poukazce).

Papirové volnoCasové poukazky Ize Cerpat i v pfipadé, pokud je zaméstnanec drzitelem karty.
Papirové volnoCasové poukazky je mozné prevzit v misté vydeje také na zakladé formulare ,PIna moc®.
Druh Cerpani Ize v souladu s bodem 5.9.29 KS urcit u kazdého benefitu samostatné.

Pokud bude vydana karta na cCerpani elektronickych volnoCasovych poukazek, neni povinné C&erpat
elektronické poukazky na stravovani.

Informace o moznosti vyuziti poskytovanych volnoCasovych poukazek naleznete na Intranetu DP—Informace
z utvard—Useky—Personalni—utvar 500310 odd. Benefitu a sluzeb pro zaméstnance—Volnoasové poukazky.

Body KS, u kterych lIze poskytnout plnéni formou volno€asovych poukazek:

1 necerpané pracovni volno s nahradou mzdy pfi nahlém onemocnéni — bod 5.5.15 KS,

2 zUstatek nedanovych socialnich naklad za pfedchozi kalendafni rok — bod 5.9.1 KS,

3 prispévek pfi pracovnich vyrocCich (poskytuje se po 15 letech nepfetrzitého pracovniho poméru
u DP a dale kazdych dalSich 5 let) — bod 5.9.4 KS,

4  prispévek pfi prvnim rozvazani pracovniho poméru v souvislosti s odchodem do starobniho
dlchodu (z divodu doziti se dlichodového véku nebo pfiznani ,pfed¢asného dichodu®, pfipadné
odchodu od DP do ,pfeddlichodu”) nebo pro zahajeni poskytovani invalidniho dichodu pro invaliditu
tfetiho stupné — bod 5.9.5 KS,

5 volnoCasové poukazky za kalendaini rok — bod 5.9.9 KS,

6 volnoCasové poukazky pro osoby se zdravotnim postizenim — bod 5.9.28 KS.
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Informace ¢. ze dne

1 Necerpané pracovni volno s nahradou mzdy pfi nahlém onemocnéni —bod 5.5.15 KS

Zaméstnanci v pracovnim poméru, vyjma zaméstnancu UcCastnicich se zakladniho kurzu a Skoleni pro
ziskavani kvalifikace nezbytné pro fadny vykon sjednané prace, mohou v pfipadé nahlého onemocnéni
Cerpat pracovni volno s nahradou mzdy v rozsahu nejvySe 3 pracovnich dnu za kalendaini rok bez dodani
Rozhodnuti o vzniku doCasné pracovni neschopnosti za predpokladu, Zze na jeho Cerpani upozorni
zameéstnavatele pred planovanym nastupem na sménu. Toto volno Ize Cerpat v celkovém rozsahu nejvyse
3 pracovnich dnu za kalendarni rok.

Zaméstnanci, ktery necerpal pracovni volno podle prvniho odstavce v plném rozsahu, bude poskytnuto
plnéni formou pfispévku do dopliikového penzijniho spofeni nebo penzijniho pfipojisténi (pokud
zaméstnanec na toto spofeni nebo pfipojisténi pobira pFispévek zaméstnavatele), pfipadné formou
volnoasovych poukazek. Plnéni dle tohoto bodu bude poskytnuto ve finan¢ni vysi odpovidajici nahradé
mzdy, ktera odpovida nasobku poctu neCerpanych hodin podle pracovniho Uvazku, se zohlednénim
primérné délky smény a podle rozvrzeni smén vynasobeného primérnym hodinovym vydélkem zjiSténym
dle bodu 4.3 na ctvrté Ctvrtleti roku pfedchazejiciho se zaokrouhlenim na 50 K& nahoru.

PInéni za necCerpani pracovniho volna dle tohoto bodu bude poskytnuto jen zameéstnancum, ktefi byli
k 31. 12. kalendarniho roku v evidenénim stavu a zaroven nebyli k tomuto datu ve sjednané zkuSebni dobé.

Zaméstnanec, ktery necerpal pracovni volno v plném rozsahu a jemuz bude poskytovano plnéni v souvislosti
s timto bodem, bude vyzvan vedoucim utvaru &i zastupcem ve sménném provozu, aby se do 4. 2. 2024
zdvazné v pisemné Zadosti vyjadfil k formé& nebo druhu plnéni.

Zaméstnanec vyplni formulaf ,,Vyjadieni zaméstnance k vyporadani necerpaného pracovniho volna
v souladu s bodem 5.5.15 KS k zaslani ¢astky na ucet penzijniho fondu nebo poskytnuti formou
volnoc¢asovych poukazek“, kiery nasledné zasle (Ize zaslat i prostfednictvim vedouciho utvaru &i zastupce
ve sménném provozu) do 4. 2. 2024 utvaru 500310 odd. Benefitl a sluzeb pro zaméstnance. Rovnéz je
mozné vyplnény formulaf vhodit do schranky umisténé u kancelafe ¢. 326, 3. patro, utvar 500310
odd. Benefitd a sluzeb pro zaméstnance, Sokolovska 42/217, Vyso¢any, 190 00 Praha 9. Jednotlivé formy
nebo druhy pInéni nebo ¢erpani nelze kombinovat.

PInéni bude poskytovano v pribéhu mésice dubna.

Pokud si zaméstnanec pozada do 4. 2. 2024 ve formulafi o pInéni formou volno€asovych poukazek, budou
mu papirové volnocasové poukazky vydany na pfisluSném vydejnim misté (shodnym s vydejnim mistem
urCenym pro vydej papirovych poukazek na stravovani), nebo mu budou elektronické volno¢asové poukazky
nahrany na kartu, a to v prlbéhu meésice dubna.

Pokud se zaméstnanec do 4. 2. 2024 pisemné nevyjadii, bude mu pInéni poskytnuto pozdéji. V pfipadé
plnéni v papirovych volno€asovych poukazkach budou zaméstnanci vydany po telefonické dohodé
(kontaktni telefon: 296195038) v kancelafi €. 326, 3. patro, utvar 500310 odd. Benefitd a sluzeb pro
zameéstnance, Sokolovska 42/217, Vyso€any, 190 00 Praha 9), nebo budou elektronické volnoCasové
poukazky zadajicimu zaméstnanci nahrany na kartu.

2 Zustatek nedanovych socialnich nakladl za predchozi kalendaini rok — bod 5.9.1 KS

Nedanové socialni naklady jsou urené na plnéni poskytovana zaméstnancim a jejich rodinnym
prislusnikim a na Uhradu nakladu prevysSujicich pFijmy v zafizenich k uspokojovani potfeb zaméstnancu.
Tyto naklady jsou uctovany na synteticky ucet 528.

Nedanové socialni naklady Ize zahrnout do ekonomicky opravnénych nakladl souvisejicich s plnénim
zavazku verejné sluzby v souladu s platnosti nafizeni ES €. 1370/2007 a uzavienych smluv o verejnych
sluzbach.

V pfipadé, Ze za obdobi leden-prosinec kalendarniho roku nedojde k vycéerpani dohodnuté vyse

nedanovych socialnich nakladi, bude tento zUstatek rozpocitin rovnomérmné na vSechny

zaméstnance v pracovnim poméru a po zaokrouhleni na 50 K& nahoru poskytnut formou volno€asovych

poukazek, pfipadné pfispévku zaméstnavatele na dopliikové penzijni spofeni nebo penzijni pfipojisténi,

nebo na Zivotni pojisténi, na které mu je zasilan pfispévek zaméstnavatele v souladu s bodem 5.6 KS nebo

5.7 KS, soubé&zné s vyuctovanim mzdy za mésic bfezen nasledujiciho roku za podminek:

a) je poskytovan zameéstnanclm (véetné odborovych funkcionafrll) se sjednanym pracovnim Uvazkem
30 a vice hodin tydné&, ktefi budou k 31. 12. pfedchoziho kalendarniho roku v evidenénim stavu,

b) nenalezi zaméstnancum, ktefi nebudou v pracovnim poméru u DP 31. 12. pfedchoziho kalendafniho
roku alespon jeden rok,

c) do objemu cerpani nedanovych socialnich nakladli nejsou zahrnuta poskytnuta plnéni formou
volno€asovych poukazek souvisejici s naroky zaméstnancu vyplyvajicimi z bodd 5.5.15, 5.9.4 a 5.9.5 KS.
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Zaméstnanec vyplni formular ,,Zadost o poskytnuti volnoéasovych poukazek dle bodu 5.9.9 KS nebo
0 zaslani €astky na ucet penzijniho fondu nebo zivotniho pojisténi“.

Pokud si zaméstnanec pozada do 4. 2. 2024 ve formulafi o pInéni formou volno€asovych poukazek, budou
mu v prabéhu mésice dubna papirové volnoCasové poukazky vydany na pfisluSném vydejnim misté
(shodnym s vydejnim mistem uréenym pro vydej papirovych poukazek na stravovani), nebo budou
elektronické volnoCasové poukazky zadajicimu zaméstnanci nahrany na kartu.

Pokud si opravnény zameéstnanec nepozada do 4. 2. 2024 o plnéni v souladu s bodem 5.9.9 KS, bude mu
plnéni v souladu s bodem 5.9.1 KS poskytnuto v papirovych volno€asovych poukazkach, které mu budou
v pribéhu mésice dubna vydany na pfislusném vydejnim misté (shodnym s vydejnim mistem uréenym pro
vydej papirovych poukazek na stravovani).

3 Prispévek pri pracovnich vyrocich (poskytuje se po 15 letech nepretrzitého pracovniho
poméru u DP a dale kazdych dalSich 5 let) — bod 5.9.4 KS

PFispévek pfi pracovnich vyro&ich nepfetrzité prace u DP se poskytuje ve vysi:

pfi 15 letech zaméstnani 3000 K¢
pfi 20 letech zaméstnani 4500 K&
pfi 25 letech zaméstnani ' 6 000 K&
pfi 30 letech zaméstnani ' 7 500 K&
pfi 35 letech zaméstnani ' 9 000 K¢&
pfi 40 letech zaméstnani 10500 K&
pfi 45 letech zaméstnani 12000 K&
pfi 50 letech zaméstnani 15000 K&
pfi 55 letech zaméstnani 22500 K&

Prispévek se poskytuje v zavislosti na letech zaméstnani v souladu s bodem 5.9.7 KS. Pfispévek nenalezi
zaméstnancim vykonavajicim prace na zakladé dohod o pracovni Cinnosti nebo o provedeni prace
a vdobé, kdy je zaméstnanec v mimoevidenénim stavu. Zaméstnancum zafazenym v mimoevidenénim
stavu z duvodu, které se zapocitavaji do doby nepfetrzitého trvani pracovniho poméru v souladu s bodem
5.9.7 KS, bude pfispévek pfi pracovnich vyro€ich vyplacen zaroven s vyuctovanim mzdy za prvni mésic po
opétovném zarazeni do eviden¢niho stavu.

Zaméstnanec vyplni formulaf ,,Zadost o poskytnuti volnoéasovych poukazek — pracovni vyroéi“.

Pokud si zaméstnanec ve formulafi zvoli plnéni formou volnoasovych poukazek, pfeda zaméstnanec fadné
vyplnénou zadost nejpozdéji 14 dnl pfed vznikem naroku na pfispévek dle bodu 5.9.4 platné kolektivni
smlouvy utvaru 500250 odd. Personalni a mzdové, které poZadavek zpracuje a preda utvaru 500310 odd.
Benefitl a sluzeb pro zaméstnance k zajisténi volno¢asovych poukazek. Papirové volnocasové poukazky si
zaméstnanec vyzvedne osobné po telefonické dohodé (kontaktni telefon: 296195038) v kancelafi ¢. 326
Utvaru 500310 odd. Benefitl a sluzeb pro zaméstnance, Sokolovska 42/217, 3. patro, nebo mu budou
elektronickeé volnoCasové poukazky nahrany na kartu.

Pokud si zameéstnanec ve formulafi zvoli plnéni formou zaslani ¢astky na ucet dopliikového penzijniho
spofeni nebo penzijniho pfipojisténi nebo zZivotniho pojisténi, na ktery je zasilan pfispévek zaméstnavatele,
prfeda zaméstnanec fadné vyplnénou zadost nejpozdéji 14 dnu pred vznikem naroku na pfispévek dle bodu
5.9.4 platné kolektivni smlouvy Gtvaru 500250 odd. Personalni a mzdové, které pozadavek zpracuje.

Pokud si zaméstnanec ve formulafi zvoli plnéni formou nepenézniho pfispévku na rekreaci, pfeda
zaméstnanec fadné vyplnénou zadost nejpozdéji 14 dnl pred vznikem naroku na pfispévek dle bodu 5.9.4
platné kolektivni smlouvy utvaru 500250 odd. Personalni a mzdové, které poZadavek zpracuje a preda
do 7 dnd dtvaru 500310 odd. Benefitd a sluzeb pro zaméstnance. Jednotlivé formy plnéni nelze
kombinovat.
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4 Prispévek pfi prvnim rozvazani pracovniho poméru v souvislosti s odchodem do starobniho
dichodu (z diivodu doziti se diichodového véku nebo pfiznani ,,predéasného dlichodu®, pfipadné
odchodu od DP do ,preddiichodu”) nebo pro zahajeni poskytovani invalidniho dichodu pro
invaliditu tretiho stupné — bod 5.9.5 KS

PFispévek pfi prvnim rozvazani pracovniho poméru nebo pfi zméné pracovniho poméru na dobu urcitou
v souvislosti se vznikem naroku na starobni dichod dle § 29 a § 31 zakona €. 155/1995 Sb., o dlichodovém
pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisli, nebo na invalidni dichod pro invaliditu tfetiho stupné anebo
zahajenim vyplaty davek v souladu s § 20 odst. 1 zakona &. 427/2011 Sb., o doplfikovém penzijnim spofeni,
ve znéni pozdéjSich predpis:

a) pravo na vyplaceni pfispévku vznika zaméstnanci pfi prvnim rozvazani pracovniho poméru v souvislosti
se vznikem naroku na starobni dichod a zanika uplynutim jednoho roku po dni vzniku naroku na starobni
dlchod u vedoucich zaméstnanct a uplynutim tfi let po dni vzniku naroku na starobni dichod u ostatnich
zaméstnancll. Zaméstnanci zastavajici klicové pozice stanovené v Systému personalnich rezerv, ktefi
jsou soucasné vedoucimi zaméstnanci a na tuto funkci maji ur€eného naslednika, mohou nad ramec
pfispévku dle tohoto bodu ziskat mimofadnou odménu dle bodu 5.5.1 pism. c) Pfilohy KS. Podminky
poskytnuti mimofadné odmény stanovi program projednany za timto ucelem se zastupci odborovych
organizaci. Pokud je s vedoucim zaméstnancem v obdobi do jednoho roku po vzniku naroku na starobni
dichod uzaviena dohoda o zméné pracovniho poméru a je pfeveden na pracovni misto, které neni
vedoucim utvaru, vztahuji se na néj podminky pro ostatni zaméstnance,

b) za den vzniku naroku na starobni dichod dle § 29 zakona ¢. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi, ve
znéni pozdéjsich predpisll, se povazuje den dosazeni stanoveného véku a ziskani potfebné doby
pojisténi. Za den vzniku naroku na tzv. ,pfedCasny dichod“ dle § 31 zakona ¢&. 155/1995 Sb.,
o dichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisl, se povazuje den, od néhoz je tento dichod
pfiznan. Zaméstnanec je v tomto pfipadé povinen predlozit rozhodnuti o pfiznani tohoto dichodu. Pravo
na vyplaceni pfispévku vznika zaméstnanci pfi prvnim rozvazani pracovniho poméru v souvislosti
s pfiznanim ddchodu pro invaliditu tfetiho stupné. Zaméstnanec je povinen pro vyplatu pfispévku
predlozit rozhodnuti o pfiznani tohoto invalidniho ddchodu. Za den vzniku naroku na tzv. ,pfeddichod” se
povazuje prvni den mésice, v némz byla zahajena vyplata davek v souladu s § 20 odst. 1 zakona
€. 427/2011 Sb., o dopliikovém penzijnim spofeni, ve znéni pozdéjSich predpisl, pficemz pravo na
vyplaceni pfispévku vznika pfi skonceni pracovniho poméru, dojde-li k tomuto skonceni pfed vznikem
naroku na starobni diichod v souladu se zakonem ¢&. 155/1995 Sh., o dichodovém pojisténi, ve znéni
pozdéjSich predpist. Zaméstnanec je povinen pro vyplatu pfispévku predlozit doklad penzijni spole¢nosti
s uvedenim terminu, od kterého bude vyplata ,pfeddlchodu” zahajena,

c) pravo na vyplaceni pfispévku vznikne zaméstnanci také v pfipadé, Zze zaméstnavatel uzavie se
zameéstnancem dohodu o zméné trvani pracovniho poméru z doby neurcité na dobu urcitou (§ 39 odst. 2
ZP). Uzavieni dohody o zméné trvani pracovniho poméru z doby neurdité na dobu urcitou Ize nahradit
sjednanim stanoveného tydenniho uUvazku kratSiho nez polovina stanovené pracovni doby, pfipadné
sjednanim dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér na stejny druh prace konané v dobé vzniku
naroku na starobni dichod. Tato dohoda musi nabyt G¢innosti nejpozdéji pfed uplynutim jednoho roku po
dni vzniku naroku na starobni diichod u vedoucich zaméstnancu a pfed uplynutim tfi let po dni vzniku
naroku na starobni diichod u ostatnich zaméstnancu

d) zaméstnanec ma moznost pozadat o vyplaceni pfFispévku kdykoliv po uzavieni dohody o zméné trvani
pracovniho poméru z doby neurcité na dobu uritou nebo po sjednani stanoveného tydenniho uvazku
krat§iho nez polovina stanovené pracovni doby, aZ do doby faktického skon&eni pracovniho poméru.
PFispévek bude vyplacen dle po¢tu odpracovanych let ke dni vyplaty pfispévku. Pokud vznikne narok na
vyplaceni pfispévku v souvislosti s uzavienim dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér na stejny
druh prace konané v dobé vzniku naroku na starobni dichod, tak bude pFispévek vyplacen soucasné se
skon&enim pracovniho poméru.

pfi 10 a vice letech zaméstnani 37 000 K¢

pfi 15 a vice letech zaméstnani 46 000 K&

pfi 20 a vice letech zaméstnani 55 000 K¢

pfi 25 a vice letech zaméstnani 64 000 K&

pfi 30 a vice letech zaméstnani 73 000 K&

pfi 35 a vice letech zaméstnani 82 000 K¢

pfi 40 a vice letech zaméstnani 91 000 K&

pfi 45 a vice letech zaméstnani 100 000 K&

pfi 50 a vice letech zaméstnani 120 000 K¢&

pfi 55 a vice letech zaméstnani 150 000 K¢&
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Prispévek se poskytuje v zavislosti na letech zaméstnani v souladu s bodem 5.9.7 KS. V %dobé, kdy je
zaméstnanec v mimoevidenénim stavu, pfispévek nenalezi.

Zaméstnanec, kterému vzniklo pravo na poskytnuti pfispévku v souladu s bodem 5.9.5 KS a nepoZaduje
jeho celou vyplatu jako souc€ast vyuctovani mzdy, mize pozadat o poskytnuti volnoCasovych poukazek,
nebo o zaslani ¢astky na ucet doplnkového penzijniho spofeni nebo penzijniho pfipojisténi, pfipadné
zivotniho pojisténi, na ktery je mu zasilan prispévek zaméstnavatele, nebo 0 nepenézni prispévek na
rekreaci kdykoliv po uzavieni dohody o zméné trvani pracovniho poméru z doby neurcité na dobu urcitou
nebo po sjednani stanoveného tydenniho Uvazku kratSiho nez polovina stanovené pracovni doby, az do
doby faktického skonéeni pracovniho poméru v souladu s pism. d) tohoto bodu.

Jednotlivé varianty prispévki Ize kombinovat.

Pravo na poskytnuti pfispévku dle bodu 5.9.5 KS maiji také zaméstnanci propusténi z dlvodu uvedenych
v § 52 pism. a) az e) ZP nebo dohodou z tychz ddvodu, kterym po skon&eni pracovniho poméru nasledné
vznika narok na starobni dlchod dle § 29 zakona ¢. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi, ve znéni
pozdéjSich predpisu, nejdéle v obdobi 12 mésict po skonceni vypovédni doby v pfipadé skonceni
pracovniho poméru z vysSe uvedenych divodu.

Zaméstnanec, ktery nepoZaduje proplaceni pfispévku v plném rozsahu jako soudast vyucétovani
mzdy, vyplni formulaF ,,Zadost o poskytnuti volnoéasovych poukazek dle bodu 5.9.5 KS nebo o zaslani
castky na ucet penzijniho fondu nebo zivotniho pojisténi nebo o poskytnuti nepenézniho
prispévku na rekreaci dle bodu 5.9.10 pism. c) KS*“.

Pokud si zaméstnanec ve formulafi zvoli plnéni formou volnoéasovych poukazek, pfeda zaméstnanec
fadné vyplnénou zadost 14 dnu pred skonéenim pracovniho poméru nebo pfi sjednani jeho zmény na dobu
urCitou, pfipadné kdykoli b&€hem doby urcité v souladu s bodem 5.9.5 pism. e) platné kolektivni smlouvy
Gtvaru 500250 odd. Personalni a mzdové, které poZadavek zpracuje a preda utvaru 500310 odd. Benefita
a sluzeb pro zaméstnance k zajisténi papirovych volno€asovych poukazek. Papirové volnogasové poukazky
si zaméstnanec vyzvedne osobné po telefonické dohodé (kontaktni telefon: 296195038) v kancelafi €. 326
Utvaru 500310 odd. Benefitt a sluzeb pro zaméstnance, Sokolovska 42/217, Vysocany, 190 00 Praha 9,
3. patro, nebo budou elektronické volno€asoveé poukazky Zadajicimu zaméstnanci nahrany na kartu.

Pokud si zaméstnanec ve formulafi zvoli plnéni formou zaslani ¢astky na ucet doplnkového penzijniho
sporeni nebo penzijniho pfripojiSténi nebo zivotniho pojisténi, na ktery je zasilan pFispévek
zaméstnavatele, pfeda zaméstnanec fadné vyplnénou zadost 14 dnu pfed skon€enim pracovniho poméru
nebo pfi sjednani jeho zmény na dobu urcitou, pfipadné kdykoli béhem doby uréité v souladu s bodem 5.9.5
pism. e) platné kolektivni smlouvy utvaru 500250 odd. Personalni a mzdové, které pozadavek zpracuje.

Pokud si zaméstnanec ve formulafi zvoli plnéni formou nepenézniho prispévku na rekreaci preda
zaméstnanec fadné vyplnénou zadost 14 dnu skon€enim pracovniho poméru nebo pfi sjednani jeho zmény
na dobu ur€itou, pfipadné kdykoli b&hem doby urcité v souladu s bodem 5.9.5 pism. e) platné kolektivni
smlouvy bodu 5.9.5 Gtvaru 500250 odd. Personalni a mzdové, které poZadavek zpracuje a pfeda do 7 dnl
Gtvaru 500310 odd. Benefitl a sluzeb pro zaméstnance.

Pokud zaméstnanec nepoda formulaf v&as, zajisti utvar 500250 odd. Personalni a mzdové poskytnuti pInéni
v plném rozsahu soub&zné s poslednim vyuctovanim mzdy.

5 Volnoc¢asové poukazky za kalendarni rok — bod 5.9.9 KS

Zaméstnavatel poskytne zaméstnancim na zakladé jejich pisemné Zadosti za kalendarni rok volnoCasové
poukazky. VolnoCasové poukazky lze vyuzit k Uhradé v lékarnach, rekreace nebo zajezdu, vyuziti
v télovychovnych a sportovnich zafizenich, vzdélavacich zafizenich a na kulturni akce v Siroké siti
smluvnich partner(i. VySe hodnoty volnocasovych poukazek je stanovena na c¢astku 4 000 K¢.
Zaméstnanec, kterému vzniklo pravo na volnoCasové poukazky a nema o né zajem, muze do 30. 6.
kalendafniho roku zavazné pozadat misto volno€asovych poukazek o zaslani Castky 5 000 Ké na ucet
doplnikového penzijniho spofeni nebo penzijniho pripojisténi, pripadné zivotniho pojisténi, na ktery je
mu zasilan pfispévek zaméstnavatele.

Pravo na volnoCasové poukazky vznika zaméstnanci po uplynuti sjednané zkuSebni doby, a to v alikvotni

vy8i odpovidajici zlomku délky trvani pracovniho poméru u DP v kalendafnim roce ode dne nastupu do
pracovniho poméru u DP.

V pfipadé vzniku naroku ke konci kalendafniho roku (zejména v obdobi od 15. 12. do 31. 12.), pfipadné
v roce nasledujicim budou poskytnuty volnoCasové poukazky v roce nasledujicim, soub&zné s podanim
Zadosti na rok nasledujici a vydany bez zbyte&ného odkladu.
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PFi skonceni pracovniho poméru v priibéhu kalendarniho roku (s vyjimkou vypovédi dle § 52 pism. a) az e)
ZP a vypovédi dle § 50 odst. 3 ZP, pokud je uveden jako divod odchod do starobniho nebo invalidniho
dichodu anebo uzavfeni dohody o rozvazani pracovniho poméru dle § 49 ZP z tychz dlvodd) nalezi
zameéstnanci alikvotni vySe volnoCasovych poukazek za celé kalendarni mésice trvani pracovniho poméru
v tomto kalendafnim roce. Vyporadani naroku na volnoCasové poukazky (vraceni volno€asovych poukazek
nebo nominalni hodnoty v K&, pfipadné Cerpani vzniklého naroku v pfislusném kalendafnim roce do data
skonc&eni pracovniho poméru) bude provedeno v ramci vystupniho fizeni.

Pravo na poskytnuti plnéni dle bodu 5.9.9 KS nemaji zaméstnanci:

a) ktefi nepobirali celou mzdu bezhotovostné v uplynulych 12 kalendafnich mésicich, pfiéemz tato
podminka se neuplatfiuje u zaméstnanc, ktefi nastoupili do pracovniho poméru u DP a maiji od doby
vzniku pracovniho pomeéru bezhotovostni vyplatu mzdy (vyjimkou z tohoto pravidla je hotovostni vyplata
mzdy nebo jeji pfiméfené Casti dle § 141 odst. 4 ZP),

b) ktefi konaji prace na zakladé dohod o pracovni €innosti nebo o provedeni prace,

c) ktefi jsou v mimoevidenénim stavu s vyjimkou uvolnénych odborovych funkcionafl pracujicich pro DP,

d) ktefi jsou vyslani do Skol a kurz(, jimz zaméstnavatel neposkytuje mzdu,

e) se sjednanym tydennim Uvazkem krat§im nez 30 hodin (s vyjimkou pozivateld invalidniho dachodu pro
invaliditu tfetiho stupné),

Vybrana forma plnéni a pfipadné druh €erpani bude pouzit i pro poskytnuti volno¢asovych poukazek
v souladu s bodem 5.9.1 KS (bod 2. této informace).

V souladu s bodem 5.9.10 pism. a) KS zaméstnanec, kterému vzniklo pravo na volnoCasové poukazky
anema o né zajem, mize do 30. 6. kalendarniho roku zavazné pozadat misto volno€asovych poukazek
0 zaslani ¢astky 5 000 K& na ucet doplfikového penzijniho spofeni nebo penzijniho pfipojisténi, pfipadné
zivotniho pojisténi, na ktery je mu zasilan pfispévek zaméstnavatele. Na ucéet bude castka zaslana
v fijnu kalendainiho roku. V pfipadé skonceni pracovniho poméru (s vyjimkou vypovédi dle § 52 pism. a)
az e) ZP a vypoveédi dle § 50 odst. 3 ZP, pokud je uveden jako divod odchod do starobniho nebo invalidniho
dichodu anebo uzavieni dohody o rozvazani pracovniho poméru dle § 49 ZP z tychz dlavodu, kdy se
zasilana Castka nekrati) prfed 1. 10. kalendarniho roku bude alikvotni Castka za celé mésice trvani
pracovniho poméru v kalendafnim roce zaslana na ucet doplfikového penzijniho spofeni nebo penzijniho
pripojisténi, pfipadné Zivotniho pojisténi soubézné s vyuctovanim mzdy za posledni mésic trvani pracovniho
poméru.

Papirové volnoCasové poukazky budou zaméstnancim (i s pracovnim pomérem uzavienym na dobu
ur€itou) vydavany na vydejnich mistech (shodnych s vydejnim mistem urCenym pro vydej papirovych
poukazek na stravovani). Elektronické volno¢asové poukazky budou zaméstnanclim nahrany na kartu.

V souladu s bodem 5.9.10 pism. d) KS zaméstnancim v pracovnim poméru se sjednanym tydennim
Uvazkem krat§im nez 30 hodin tydné (s vyjimkou pozivatell invalidnich didchodu pro invaliditu tfetiho
stupné) pfislusi volnoCasové poukazky v nominalni vysi odpovidajici poméru stanovené tydenni pracovni
doby pro sjednanou funkci nebo profesi v souladu s bodem 2.5.1 KS a naroku, jenz zaméstnancim
splniujicim podminky dle bodu 5.9.9 KS vznikl, a krat$i sjednané pracovni doby zaokrouhlené na nominalni
hodnotu 50 K¢&.

V souladu s bodem 5.9.10 pism. e) KS je zjiSténi, zda se jedna o narok na volnoCasové poukazky za
kalendafni rok v souladu s bodem 5.9.9 KS nebo v souladu s bodem bodu 5.9.10 pism. d) KS, provadéno
k datu podani zadosti.

O papirové volnoCasové poukazky poskytované v souladu s bodem 5.9.10 pism. d) KS, je mozné
poZadat pouze osobné na adrese: Sokolovska 42/217, Vyso€any, 190 00 Praha 9, 3. patro, kancelaf
€. 326, kde bude propoditan narok na papirové volnoCasové poukazky a nasledné budou Zadajicimu
zaméstnanci poskytnuty.

O elektronické volnoCasové poukazky poskytované, na néz vznikl narok v souladu s bodem 5.9.10 pism. d)
KS, je mozné pozadat zaslanim formulare ,Zadost o poskytnuti volno&asovych poukazek dle bodu 5.9.9 KS
nebo o zaslani ¢astky na ucet penzijniho fondu nebo zivotniho pojisténi“ (prostfednictvim vedouciho
zaméstnance, jim uréeného zaméstnance, pfipadné jejich zastupci ve sménném provozu) na adresu:
Sokolovska 42/217, Vysocany, 190 00 Praha 9, 3. patro, kancelar &. 326, kde bude propocitan narok na
volnoCasové poukazky a nasledné budou zadajicimu zaméstnanci nahrany na kartu.

Zaméstnancum, ktefi uzavfou pracovni pomér u DP v prdbéhu kalendarniho roku 2024, budou poskytované:

a) papirové volnoCasové poukazky vydavany jen na adrese: Sokolovska 42/217, Vysocany,
190 00 Praha 9, 3. patro, kancelai €. 326, kontaktni osoba: tel. 296195038, po uplynuti sjednané
zkuSebni doby,
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b) elektronické volnoCasové poukazky, které budou zaméstnancim nahravany prabézné na kartu po
uplynuti sjednané zkuSebni doby.

Vsouladu s bodem 2.3.18 KS pInéni vazana na uplynuti zkuSebni doby budou zaméstnancim
poskytnuta nejdfive 10. kalendafni den mésice nasledujictho po meésici, ve kterém zkuSebni doba
uplynula, a to z divodu prodluzovani zkuSebni doby v souladu s § 35 odst. 4 ZP.

O dobu celodennich prekazek v praci, pro kieré zaméstnanec nekona praci v priabéhu zkusebni doby,
a o dobu celodenni dovolené se zkuSebni doba prodluzuje.

Zjistovani uplynuti sjednané zkusSebni doby probéhne vzdy po mési¢ni uzavérce mezd zudétovanych za
predchozi mésic.

Kazdy zameéstnanec, kterému vzniklo na volnoCasové poukazky pravo v souladu stimto bodem, vyplni
formular ,,Zadost o poskytnuti volnoéasovych poukazek dle bodu 5.9.9 KS nebo o zaslani ¢astky na
uéet penzijniho fondu nebo Zivotniho pojisténi“.

Tuto zadost zasle utvaru 500310 odd. Benefitli a sluzeb pro zaméstnance — adresa: Sokolovska
42/217, Vysoéany, 190 00 Praha 9, 3. patro, kancelaF &. 326. Zadost je mozné predat i prostfednictvim
vedouciho zaméstnance, jim uréeného zaméstnance, pfipadné jejich zastupcl ve sménném provozu.
Rovnéz je mozné vyplnény formulafr vhodit do schranky umisténé u kancelafe €. 326, 3. patro, utvar 500310
odd. Benefitd a sluzeb pro zaméstnance, Sokolovska 42/217, Vyso€any, 190 00 Praha 9.

Vybrana forma pInéni a druh ¢erpani bude pouzita i pro ¢erpani volno¢asovych poukazek v souladu s bodem
5.9.1 KS (bod 2. této Informace). Pokud si opravnény zaméstnanec nepozada do 4. 2. 2024 o pInéni
v souladu s bodem 5.9.9 KS, bude mu plnéni dle bodu 5.9.1 KS poskytnuto v papirovych volno¢asovych
poukazkach.

Na zakladé zadosti dle bodu 5.9.9 KS doru¢enych zaméstnavateli prostfednictvim vedoucich zaméstnancu
nebo pfimo utvaru 500310 odd. Benefitl a sluzeb pro zaméstnance do:

a) 14. 1. 2024 budou vydavany/nahravany volnoCasové poukazky sou€asné s poukazkami na stravovani
v mésici unoru.

b) 9. 2. 2024 budou vydavané/nahravany volnoCasové poukdzky soufasné s poukazkami na stravovani
v mésici bfeznu.

€) 8. 3. 2024 budou vydavané/nahravany volnoasové poukazky souCasné s poukazkami na stravovani
v meésici dubnu.

Zaméstnanci, ktefi doruc¢i zadost zaméstnavateli prostfednictvim vedoucich zaméstnancl nebo pfimo utvaru
500310 odd. Benefitd a sluzeb pro zaméstnance po 8. 3. 2024 v souladu s bodem 5.9.9 KS, budou mit
moznost vyzvednout si papirové volnoCasové poukazky pouze osobné na vydejnim misté Gtvaru 500310
odd. Benefiti a sluzeb pro zaméstnance (adresa: Sokolovska 42/217, Vysocéany, 190 00 Praha 9,
3. patro, kancelar ¢. 326).

Elektronické volnoasové poukazky budou zaméstnancim nahrany na kartu, na zacatku mésice
nasledujiciho po doru€eni zadosti utvaru 500310 odd. Benefitd a sluzeb pro zaméstnance v souladu
s bodem 5.9.9 KS (zadost mozno dorucit i prostfednictvim vedoucich zaméstnanc).

Zaméstnanec obdrzi v pfipadé Cerpani papirovych volno€asovych poukazek 15 ks v nominalni hodnoté
200,- K& a 20 ks v nominalni hodnoté 50,- K&. Platnost volno¢asovych poukazek vydavanych v roce 2024
je do 31. 12. 2025, jejich vydej bude ukonéen 25. 12. 2024. V pfipadé nevycCerpani volno¢asovych poukazek
do doby jejich platnosti, nebude zaméstnavatel provadét vymeénu, ani nebude vyplacena finanéni hotovost.

V pfipadé skonéeni pracovniho poméru bude vySe narokovosti volnoasovych poukazek dle tohoto bodu
feSena osobné utvarem 500310 odd. Benefitl a sluzeb pro zaméstnance pfi vystupnim fizeni a nasledné
vyporadani zajisti utvar 500250 odd. Personaini a mzdove.

6 Volnocasové poukazky pro osoby se zdravotnim postizenim —bod 5.9.28 KS

Zaméstnancum v pracovnim poméru, ktefi zaméstnavateli po uplynuti zkuSebni doby a prokazani, ze jsou
osobami se zdravotnim postizenim dle § 67 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich
predpisl, zaméstnavatel na jejich Zadost jednorazové poskytne volnoasové poukazky v hodnoté 3 000 K¢&.
V této Zadosti si zaméstnanci zvoli druh Cerpani volnoasovych poukazek. Zjisténi, zda ma zaméstnanec
v pracovhim poméru narok na volnoCasové poukazky, se provede k datu podani Zadosti, nejdfive po
uplynuti zkuSebni doby.

Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost formular plati od 8. 8. 2019 DP643-0-500100 Strana 7/8
adresa Sokolovska 42/217, Vyso€any, 190 00 Praha 9
zépis v OR vedeném MS v Praze v oddile B, viozka 847 a’\ Dopravni podnik

I€ 00005886 DIC CZ00005886 www.dpp.cz \a hlavniho mésta Prahy


http://www.dpp.cz/

Informace ¢. ze dne

Skute¢nost, Ze zaméstnanec je osobou se zdravotnim postizenim dle § 67 zakona €. 435/2004 Sb.,
0 zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisi, zaméstnanec zaméstnavateli prokaze posudkem,
potvrzenim nebo rozhodnutim vydanym organem socialniho zabezpeceni na zakladé Zadosti zaméstnance.

Osobou se zdravotnim postizenim je dle ustanoveni § 67 zakona &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve
znéni pozdéjsich predpistl, fyzicka osoba, ktera je organem socialniho zabezpeceni uznana invalidni ve
tfetim, druhém nebo prvnim stupni nebo zdravotné znevyhodnénou.

Zaméstnanec predloZi vyplnény formulaF ,,Zadost o poskytnuti volnoéasovych poukazek pro osoby se
zdravotnim postizenim dle bodu 5.9.28 KS“ a prokaze, Ze je osobou se zdravotnim postizenim dle § 67
zakona 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpis, u uréeného zaméstnance utvaru
500250 odd. Personalni a mzdové, ktery ovéfi jeho narok na volnoCasové poukazky.

Zda je osobou se zdravotnim postizenim dle § 67 zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni
pozdéjSich predpisli, zaméstnanec prokaze zaméstnavateli (uréenému zaméstnanci Utvaru 500250 odd.
Personalni a mzdové) posudkem, potvrzenim nebo rozhodnutim vydanym organem socialniho zabezpedeni
na zakladé Zadosti zaméstnance.

Zjisténi, zda ma zaméstnanec v pracovnim poméru u DP narok na volnoasové poukazky, provede uréeny
zaméstnanec utvaru 500250 odd. Personalni a mzdové k datu podani Zadosti, nejdfive po uplynuti zkudebni
doby. Po ovéfeni naroku a uplynuti zkudebni doby uréeny zaméstnanec utvaru 500250 odd. Personalni
amzdové ode$le formulaf utvaru 500310 odd. Benefitll a sluZzeb pro zaméstnance. Utvar 500310 odd.
Benefitd a sluzeb pro zaméstnance informuje zaméstnance o pfipravenosti volno€asovych poukazek k jejich
vydani.

Pokud si zaméstnanec ve formulafi zvoli pInéni v papirovych volno€asovych poukazkach, vyzvedne si je
osobné po telefonické dohodé (kontaktni telefon: 296 195 038) v kancelafi ¢. 326, 3. patro, utvar 500310
odd. Benefitt a sluzeb pro zaméstnance, Sokolovska 42/217, Vyso¢any, 190 00 Praha 9, nebo mu budou
elektronické volnoCasové poukazky nahrany na kartu.

7 Danova uznatelnost

Prekroci-li hodnota pfispévku od zaméstnavatele na doplfikové penzijni spofeni, penzijni pfipojisténi nebo
Zivotni pojisténi v celkovém roénim uhrnu v souctu max. 50 000 K& na jednoho zaméstnance, je toto
prekro€eni zdanéno jako pfijem.

Pokud soucet poskytnutych volnoCasovych poukazek, pfispévku na détskou rekreaci, nefinan¢niho
prispévku na rekreaci a rehabilitaCnich pobytl dle platné KS jako nepenéznich plnéni dle bodu 5.3, 5.5.15,
5.9.1, 5.9.4,5.9.5, 5.9.9, 5.9.10, 5.9.15, 5.9.17 a 5.9.28 u zaméstnance prekroci limit poloviny primérné
mésiéni mzdy vyhlasené pfisluSnym nafizenim vlady pro dané zdafovaci obdobi, bude castka
prekracujici tento limit zalohové zdanéna spole¢né s vyuctovanim mzdy za kalendafni mésic, kdy doslo
k prekro€eni tohoto limitu. Pro rok 2024 je tento limit stanoven ve vysi 21 983 K¢.

8 Formulare

o Vyjadfeni zaméstnance k vyporadani neerpaného pracovniho volna v souladu s bodem 5.5.15 KS
k zaslani ¢astky na ucet penzijniho fondu nebo poskytnuti formou volno€asovych poukazek

e Zadost o poskytnuti volnogasovych poukazek dle bodu 5.9.9 KS nebo o zaslani &astky na Gdet
penzijniho fondu nebo Zivotniho pojisténi

e Zadost o poskytnuti volno&asovych poukézek — pracovni vyrogi

e Z&dost o poskytnuti volnogasovych poukézek dle bodu 5.9.5 KS nebo o zaslani ¢astky na uget
penzijniho fondu nebo Zivotniho pojisténi nebo o poskytnuti nepenézniho prispévku na rekreaci dle
bodu 5.9.10 pism. c) KS

e Zadost o poskytnuti volnogasovych poukazek pro osoby se zdravotnim postizenim dle
bodu 5.9.28 KS

e PInd moc

Formulare jsou zpracovany pro uzivatele produktu MS Office formou Sablony a jsou zvefejnény na Intranetu
DP-Sablony dokumentu.

Datum schvaleni: 12.12.2023

PhDr. Jifi Spi¢ka v. .
personalni feditel
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